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پروانه مسئول فنی واحد تولیدی
شماره پروانه صلاحیت مسئول فنی (شماره کارت فعالیت):
با توجه به درخواست شماره .............. مورخ.................. واحد تولیدی .................... به آدرس و شماره تماس: ..............................................................، به استناد ماده 7 قانون غذایی، آشامیدنی، آرایشی و بهداشتی مصوب تیر ماه 1346 و آیین​ نامه اجرایی ماده مربوطه، پروانه صلاحیت مسئولیت فنی خانم/ آقای ...............................  فرزند ......................... به شماره شناسنامه  .................  و کد ملی......................................... صادره از ..............................، فارغ التحصیل رشته ........................ ازدانشگاه ................... در مقطع  .........................  برای انجام وظایف قانونی محوله، جهت شیفت کاری در ساعات ....................................، برای ثبت منبع به شماره/ شماره های ............................... صادر / تمدید/ اصلاح می شود. 
این پروانه جایگزین پروانه مسئول فنی قبلی به شماره  ....................... مورخ .......................  بوده و پروانه قبلی از درجه اعتبار ساقط می باشد اعتبار این پروانه بر اساس قرارداد ارائه شده بین مسئول فنی و مدیر عامل شرکت مذکور می باشد و تا تاریخ ................ معتبر می باشد.
ضمناً مبلغ ........................ ريال مطابق با تعرفه مصوب هیئت وزیران با کد رهگیری به شماره .................. مورخ  ..................... از درگاه پرداخت الکترونیک، به حساب خزانه داری کل ......................................... واریز گردید.      
این پروانه از تاریخ صدور تا ........... اعتبار دارد.  /   این پروانه از تاریخ تمدید ................ اعتبار دارد.  
امضا معاون غذا و دارو دانشگاه علوم پزشکی و خدمات درمانی....
	فرد مذکور طبق  دستورالعمل های اجرایی مربوطه  مسئول فنی واحد/ واحدهای زیر نیز می باشد.

	شیفت کاری در ساعات
	آدرس و شماره تماس
	نوع واحد (تولیدی/ وارد کننده/ مرکز نگهداری/ کیترینگ)
	نام واحد
	ردیف

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


شرح وظایف محوله
1.بر شرایط فنی و بهداشتی و شرایط خوب ساخت (GMP) و شرایط خوب آزمایشگاهی(GLP) واحد تولیدی نظارت نماید.
2. در موقع ساختن و تركيب مواد مورد نظر شخصاً حضور داشته و امور مربوطه را سرپرستى نمايد در غیر این صورت پروانه‏اش به مدت سه ماه لغو مى‏گردد.
3. از مصرف مواد اولیه تاریخ مصرف گذشته و یا غیر مجاز در تولید فرآورده، جلوگیری نماید.
4. مواد اولیه و بسته بندی باید دارای پروانه ساخت یا مجوز ورود و مصرف معتبر از اداره کل امور فرآورده های غذایی و آشامیدنی / معاونت های غذا و دارو دانشگاه/ دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی و مدیریت غذا و دارو مناطق آزاد تجاری، صنعتی ناظر باشد.
5. از هر گونه تغيير اساسى كه در شرايط يا بهره‏بردارى كارخانه يا كارگاه حاصل مى‏شود اداره کل امور فرآورده های غذایی و آشامیدنی/ معاونت های غذا و دارو دانشگاه/ دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی و مدیریت غذا و دارو مناطق آزاد تجاری، صنعتی ناظر را مطلع نمايد.
6. نظرات فنى و بهداشتى خود را كتباً به كارفرما گزارش دهد و كارفرما موظف به انجام نظر فنى و بهداشتى مذكور مى‏باشد. در غير اين صورت مسئول فنى جريان امر را به اداره کل امور فرآورده های غذایی و آشامیدنی/ معاونت های غذا و دارو دانشگاه/ دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی و مدیریت غذا و دارو مناطق آزاد تجاری، صنعتی ناظر اطلاع ‏دهد تا رسيدگى و تصميم لازم اتخاذ شود.

7.سلامت و کيفيت محصول تا پايان تاريخ انقضاء تضمين نموده و در برابر مراجع بهداشتي و قانون در صورت بروز مشکلات بهداشتي، سلامتي و کيفي محصول پاسخگو باشد.
8.اعمال نظارت هاي پيش بيني شده در آيين نامه هاي مربوطه و  سامانه TTAC جهت حصول اطمينان از تطابق روش هاي به کار گرفته شده و تجهيزات مورد استفاده در توليد و کنترل محصول به نحوي که محصولات تولیدی از نظر ايمني، سلامت و کيفيت با استانداردهاي مربوطه و الزامات قانوني مطابقت داشته باشد. 
9. برعملیات برچسب گذاري براساس ضوابط مربوطه قبل از عرضه و عدم ارائه هرگونه اطلاعات نادرست و تبلیغات خلاف واقع  و معرفی محصولات و آثار مصرف آنها  و خدمات غیرمجاز و آسیب رسان به سلامت در رسانه ها به هر طریق، نظارت نماید.
10. بر شرایط فنی و بهداشتی انبار و کنترل روش هاي انبارداری نظارت نماید. 
11.تایید مصرف و عرضه اقلام تولیدی بر اساس ضوابط و مستندات سازمان غذا و دارو. قبل از خروج کالا از واحد تولیدی مجوز مصرف و قابلیت عرضه به بازار را تایید نماید.
12.بررسی و تأیید کلیه سوابق و مستندات.
13. سوابق و مستندات مربوط به سلامت پرونده مواد اولیه براي هر محموله و در صورت لزوم براي هر محصول که شامل مدارکی برای اثبات اعمال نظارت های لازم و انجام وظایف محوله را ثبت و نگهداری نماید.
14.نظارت برکنترل شرایط حمل و نقل و اطمینان از عدم فساد، آلودگی و آسیب دیدگی محصولات.

15. بر اجرای فرآیند فراخوان و جمع آوری محصول توزیع شده نظارت نموده و در صورت جمع آوری بر اساس مقررات مربوط به سلامت، محصول را تعیین تکلیف و در صورت لزوم امحاء و سوابق اقدامات را ثبت و نگهداری نماید.
16. بر اجرای فرآیند ردیابی و رهگیری در کل زنجیره تامین تا عرضه نظارت نموده و در صورت مشاهده هرگونه مغایرت با مقررات سلامت، اقدام کنترل و اصلاحی اجرا نماید.
17. به شکایات واصله و پیگیری آنها تا حصول نتيجه و پاسخگویي لازم رسیدگی نماید.
18. به منظور حصول اطمینان از سلامت و کیفیت از محصول در سطح عرضه (PMS) نمونه برداری و آزمون نماید و گزارش آن را به اداره كل امور فرآورده های غذایی و آشامیدنی / معاونت های غذا و دارو دانشگاه/ دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی و مدیریت غذا و دارو مناطق آزاد تجاری، صنعتی ناظر ارائه نماید. 
19. ماهانه کلیه اقدامات فوق بر اساس شرح وظایف خود به اداره كل امور فرآورده های غذایی و آشامیدنی / معاونت های غذا و دارو دانشگاه/ دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی و مدیریت غذا و دارو مناطق آزاد تجاری، صنعتی ناظرگزارش نماید.

            امضاء مسئول فنی                                                                                     امضاء صاحبان امضاء مجاز
محل الصاق عکس
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